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İş Akış Adımları Sorumlu 

 

 

 

 

 
 

 
 
Dekanlık 
 
 
 
 
Bölüm Başkanlığı 
 

 
 
 
 
 
 
                                                            
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Bölüm Başkanlığı 

                              
 

 

 
  
Dekanlık (Fakülte 
Yönetim Kurulu) 

  
 

 

  

 
 

Bölüm kurulunda ilgili dersler 
ve öğretim elemanları belirlenir 

Akademik takvim 

Dış birimler veya 
Üniversitedeki 

Fakülte dışındaki 
bölümler için 

Dekanlığa/ 
Fakültenin diğer  
bölümleri için ise 
ilgili bölüme ders 

hakkında öğretim 
elemanı ihtiyaç 

yazısı yazılır 

Fakülte Dekanlığı ihtiyaç 
duyulan öğretim elemanı 

ve dersin bilgisini 
Üniversitenin ilgili 

bölümlerine/dış birimler 
için Rektörlüğe bildirir 

İhtiyaç 
yazısı 

Bölüm kurulu kararı 
alınarak fakülte Dekanlığına 

bildirilir 

Dekanlık bölümlerden ilgili yarıyıl 
için açılacak dersleri ve 

görevlendirmeleri belirlemesini 
talep eder 

Dersi verecek eleman mevcut 
ise 

Ders görevlendirmeleri 
fakülte kurulunda 

değerlendirilir 

Rektörlüğe bildirilir 

Süreç sonu 

Dersi verecek eleman 
mevcut değilse 

İhtiyaç 
yazısı 
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İş Akış Adımları Sorumlu 

 
 

 
 
Dekanlık 

 
 
                                                           Hayır 
 
 
 
 
 
 
                            Evet 

 
 
 
Bölüm Başkanlığı 

 

                              
 

 

 
Bölüm 
Başkanlığı, 
Dekanlık 

  
 

 

  

 
 

 

Dekanlık makamı 
bölümlere daha önceden 

belirlenen tarihler 
arasında ders 

görevlendirme ile ilgili 
dersler ve öğretim 

elemanları belirlenir. 

Akademik takvim 

Dersi verecek 
öğretim elemanı 

mevcut mu? 

Fakülte 
yönetimine ilgili 
ders hakkında 

öğretim elemanı 
ihtiyaç yazısı 

yazılır 

İhtiyaç 
yazısı 

Dersi verecek öğretim elemanı 
belirlenir. 

Fakülte dekanlığı 
ihtiyaç duyulan 

öğretim elemanı ve 
dersin bilgisini ilgili 

bölümlere/dış 
birimlere bildirir. 

İhtiyaç 
yazısı 

Bölüm kurulu kararı alınarak 
fakülte dekanlığına bildirilir. 

Süreç sonu. 


